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Mi nueva cuenta de email:
Nombre de usuario (dirección de email): ______________________________________________

Contraseña: ______________________________________________________________________
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Entrar en tu cuenta de email
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Cómo leer su email
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Las partes de un email
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Escribir un email
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Adjuntar archivos a un email
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Cómo borrar mensajes de email
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Cómo encontrar un email especifico
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1





Abrir Internet Explorer y teclear mx.yahoo.com en la barra de dirección.  Pulsar la tecla Enter.





Hacer clic en el enlace que dice Correo.
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Teclear tu nombre de usuario aquí.
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Teclear tu contraseña aquí.
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Hacer clic en el botón Iniciar sesión.





Hacer clic en uno de los asuntos para abrirlo.
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Hacer clic en Buzón.





… y aquí es el propio texto del email.





¡OJO!


Si quieres responder al email, simplemente escribir su mensaje aquí y pulsar el botón Enviar.





Aquí es el tema o asunto del email…





Escribir de qué se trata el email en el cuadro Asunto.





Teclear lo que quieres decir en el campo de mensaje.
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¡Hacer clic en Enviar cuando todo esté listo!
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Escribir la dirección de la persona a quien estas enviando un email en el cuadro Para.





Hacer clic en Escribir mensaje.
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Aparecerá esta ventana. Buscar el archivo, seleccionarlo, y hacer clic en Open.





Hacer clic en Adjuntar archivos.





Hacer clic en Escribir mensaje.
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Hacer clic en el botón Borrar.
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Hacer clic en la casilla al lado de los mensajes que quieres borrar.





Escribir las palabras claves que pertenecen al email – un nombre o asunto, por ejemplo. 
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Hacer clic in Buscar en Mail.





¿DÓNDE PUEDO ENCONTRAR MÁS AYUDA?


El Centro Comunitario de Computación tiene clases que se trata de la computación básica, Word, Excel, y cómo buscar empleo por internet.


Ayuda con Yahoo! Email: http://help.yahoo.com/l/e1


GCF Latino: http://gcflatino.org/ tiene un montón de cursos gratuitos, desde informática básica hasta los programas de Microsoft Office.


Aula Clic: http://www.aulaclic.es cursos sobre el internet, Office, Windows, HTML, y más.
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Hacer clic en el cuadro de búsqueda.











